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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Objeto:

Contratacdo de servicos de consultoria a serem prestados nas areas contabil, fiscal e de
recursos humanos, com experiéncia comprovada na prestacéo de servicos para entidades
juridicas de direito privado, sem fins lucrativos, visando garantir o reconhecimento e
escrituracdo das operacdes de acordo com as normas e principios contabeis vigentes,
especialmente a ITG 2002, atendendo regulamentacdes especificas de convénios e parcerias
publicas e privadas, particularidades das organizac@es do terceiro setor, acompanhando
processos de prestacdo de contas, elaboracdo de relatérios financeiros e demonstrativos
contabeis, visando conformidade legal de seus livros, bem como a transparéncia na prestacao
de contas aos usuarios internos e externos das informagdes pelo periodo de 12 (doze) meses.

A prestacdo de servigos devera abranger tanto as necessidades regulares e obrigatdrias
da contabilidade quanto demandas especificas da organizacao, garantindo suporte técnico e
estratégico para sua sustentabilidade financeira.

Elaborado pela Diretoria Administrativa e Financeira da FABH-SMT
Responsavel: Jalia Nogueira Gomes

Sorocaba, 2025
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INTRODUCAO

Trata-se de contratacdo de servicos de consultoria a serem prestados nas areas
contabil, fiscal e de recursos humanos, com experiéncia comprovada na prestacdo de servicos
para entidades juridicas de direito privado, sem fins lucrativos, visando garantir o
reconhecimento e escrituracdo das operacdes de acordo com as normas e principios contdbeis
vigentes, especialmente a ITG 2002, atendendo regulamentac¢des especificas de convénios e
parcerias publicas e privadas, particularidades das organizacbes do terceiro setor,
acompanhando processos de prestacdo de contas, elaboracdo de relatdrios financeiros e
demonstrativos contdbeis, visando conformidade legal de seus livros, bem como a
transparéncia na prestacdo de contas aos usuarios internos e externos das informacdes pelo
periodo de 12 (doze) meses.

A prestacdo de servicos devera abranger tanto as necessidades regulares e obrigatérias
da contabilidade quanto demandas especificas da organizacdo, garantindo suporte técnico e
estratégico para sua sustentabilidade financeira.

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE
A contrata¢do de uma consultoria na area de contabil tem como objetivo apoiar a equipe

administrativa e financeira da FABH-SMT nas demandas fiscal, recursos humanos e consultoria
e assessoria contabil.

2 — PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A contratacdo foi prevista no Plano de Contratacdo Anual da FABH-SMT conforme

abaixo:
. | . . Agao Inicio Término
Item | Descrigéo Objeto Categoria | Valor estimado orcamentaria estimado | estimado
Contratagao de servigos de consultoria Custeio da
. a serem prestados nas areas contabil, cobranga estadual
; P\sses?u_na fiscal e de recursos humanos-: de Renovagao RS 17.600.00 paulista pelo uso 24104/2025 | 75/04/2026
contabil acordo com as normas e principlos de contrato dos recursos
contabeis vigentes, pelo periodo de 12 hidricos na bacia
(doze) meses hidrografica SMT

3 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

A CONTRATADA devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica expedidos por
pessoa juridica de direito publico, comprovando a execucdo de servi¢os de caracteristicas
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semelhantes de complexidade operacional equivalentes ou superiores do objeto licitado, bem
como apresentar no momento da licitacdo a inscrigdo no Conselho Regional de Contabilidade
do responsavel legal pela empresa.

4 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Os valores dos honorarios serdo fixos e deverdo considerar o0 nimero de lancamentos
contabeis, o nimero de colaboradores, o nimero de notas fiscais ou similar e nimero de
atendimentos de assessorias/consultorias, levando em conta a média trimestral dos mesmos.

Os parametros de fixacdo dos honorarios deverdo ter como base o volume de papéis e
informagdes fornecidas pela CONTRATANTE, como segue:

Em média, no ano, A FABH-SMT realiza os seguintes trabalhos a serem utilizados como
parametros para fixacdo dos honorarios:

a) Quantidade de colaboradores: variando de 2 a 5 (atualmente);

b) Quantidade de notas fiscais/més ou similar: 50 a 100 (atualmente);

c) Quantidade de langamentos contabeis/més: 50 a 100 (atualmente);

d) Quantidade de atendimentos de assessoria/consultoria/més: 10 a 20 (atualmente).

5—LEVANTAMENTO DE MERCADO

Considerando a especificidade do objeto a ser contratado e seu aspecto técnico, para a
solucdo da necessidade administrativa, objeto do presente Estudo Técnico Preliminar,
vislumbra-se que ndo s6 é possivel comparar empresas no mercado que ja tenham realizado e
ou fornecido formas semelhantes de executar o objeto.

Dessa forma, o levantamento de mercado ocorreu através de cotagdo com empresas de
contabilidade, sendo que a empresa a ser CONTRATADA devera ser registrada no Conselho
Regional de Contabilidade (CRC) e a equipe técnica deve ser formada por profissionais
gabaritados para o exercicio das funcdes listadas e explanadas no Termo de Referéncia.

6 - ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

Foi realizado o orgamento com trés empresas, conforme demonstra a tabela abaixo:

PROPONENTE EMPRESA PROPOSTA
Rezecon Contabilidade  Assessoria

1 LTDA R$ 28.200,00
Pr6 Cont Contabilidade Empresarial

2 LTDA R$ 31.400,00

3 Alves Mello Assessoria Contabil LTDA R$ 34.200,00
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Considerando propostas obtidas tem-se que a média estimada é de R$ 31.266,66 (trinta e um
mil e duzentos e sessenta e seis reais e sessenta e seis centavos).

Os documentos utilizados na elaboracdo da estimativa do valor da contratacdo

encontram-se anexo a este ETP.

7 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Contabil e fiscal:

Servicos a serem prestados de acordo com as normas e principios contabeis e constituirdo
nos seguintes itens:

1.

w

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.

20.

Utilizacdo de sistema informatizado, através de software preferencialmente integrado
com a folha de pagamento;

Analise de toda a documentacdo contabil e fiscal da FABH-SMT;

Classificacdo, escrituracao e digitacdo dos documentos contabeis e fiscais;

Controle individual do patriménio, célculo e contabilizacdo da depreciacdo do
imobilizado;

Emissdo de relatorios mensais tais como Razdo, Diério e Balancete de Verificagdo e
outros gerenciais;

Calculo e confec¢do de tributos de responsabilidade da FABH-SMT, se houver;
Conciliacdo das contas patrimoniais;

Controle individual dos valores a receber dos projetos e da Cobranca pelo uso de
Recursos Hidricos em livros auxiliares quando necessario;

Preparacdo, emissdo e entrega da DCTF;

Preparacdo, emissao e entrega do SPED Contébil;

Preparacdo, emissdo e entrega do SPED Contribuicgdes (se for o caso);

Preparacdo, emisséo e entrega do SICAP — Sistema de Cadastro e Prestacdo de Contas
do Ministério Publico de Séo Paulo;

Registro em sitio especifico de notas fiscais (servi¢os) de outros municipios;
Preparacéo e controle dos livros fiscais;

Preparacdo e emissdo do Balango Patrimonial, da DFC e das demais demonstracfes
contébeis previstas na legislacéo;

Atendimento a fiscalizacao de auditoria e do Tribunal de Contas, quando solicitado pela
FABH-SMT,;

Assessoria e acompanhamento em obtencdo de certidGes negativas de 0Orgaos
governamentais;

Elaboracdo da declaracéo anual de rendimentos e documentos correlatos;

Atendimento das demais exigéncias previstas em atos normativos, bem como de
eventuais procedimentos de fiscalizacdo e de fiscalizagdo tributéria;

Orientacdo e controle de aplicacdo dos dispositivos legais vigentes sejam federais,
estaduais ou municipais;
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21. Retificacdo de declaragdes como DIPJ, DCTF, DIRF, SPED etc. quando for o caso;

22.

Acompanhamento e emissdo de guias de recolhimento de Parcelamento Fiscal.

Recursos humanos:

Servigcos a serem prestados de orientacdo e controle da aplicagdo dos preceitos da
Consolidacdo das Leis de Trabalho, bem como daqueles atinentes a Previdéncia Social, PIS,
FGTS e outros aplicaveis as relacdes de emprego mantidas pela CONTRATANTE e consistirdo
dos seguintes itens:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Utilizacdo de sistema informatizado de Folha de Pagamento, preferencialmente
integrado com a contabilidade, garantindo conformidade com o eSocial;

Elaboracéo e calculo da Folha de Pagamento mensal dos colaboradores, conforme
informag0es fornecidas pela FABH-SMT, dentro dos prazos legais e em conformidade
com a CLT e normas correlatas;

Elaboracdo e calculo da Folha de Pagamento de diretores e demais colaboradores,
respeitando a legislacdo especifica aplicavel;

Elaboracéo e célculo da Folha de Pagamento de prestadores autbnomos, conforme
exigéncias legais vigentes;

Calculo e recolhimento dos encargos sociais e tributos (INSS, IRRF, FGTS,
contribuigdes sindicais, entre outros tributos e contribuicdes que possam ser exigidos
por alteracdes na legislacéo) sobre as folhas de pagamento atuais e anteriores;
Calculo de férias e emissao dos respectivos recibos, conforme normas trabalhistas
vigentes;

Calculo de rescisdes contratuais, incluindo verbas rescisorias, aviso prévio e demais
direitos, conforme solicitacdo da FABH-SMT;

Homologac&o de rescisdes contratuais em sindicatos de classe ou 6rgdos competentes,
conforme exigido pela legislacéo trabalhista;

Emissdo de Comunicado de Dispensa (CD) e demais documentos obrigatdrios para a
rescisdo do contrato de trabalho;

Elaboracéo e emissdo do Informe de Rendimentos anuais para fins de declaracao do
Imposto de Renda;

Registro de colaboradores, conforme exigéncias da CLT e demais normas aplicaveis,
seja por concurso publico ou admissdo direta;

Célculo e controle de salérios e beneficios, garantindo conformidade com legislacéo
vigente e convencdes coletivas da categoria;

Emisséo de relatorios, recibos, formulérios e outros documentos necessarios ao
cumprimento das obrigac@es trabalhistas e previdenciarias;

Manutencao e atualizacdo dos registros de colaboradores, incluindo histérico de
pagamentos, beneficios e eventuais alteracdes contratuais;

Atendimento as exigéncias de 6rgdos fiscalizadores e cumprimento das normas de
auditoria trabalhista e previdenciéria;

Envio de todas as informagdes obrigatorias ao eSocial, garantindo a conformidade
com as normas vigentes e evitando penalidades.
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Consultoria e assessoria:

Servicos a serem prestados de orientacédo e controle da aplicacdo dos preceitos contabeis da
Consolidacdo das Leis de Trabalho e Codigo Tributario, bem como daqueles atinentes a
Previdéncia Social, PIS, FGTS, e outros aplicaveis as relacbes de emprego bem como
comerciais e de prestacédo de servigos mantidas pela CONTRATANTE.

8 —JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Nos termos do art. 47, inciso 11, da Lei Federal n°® 14.133/2021, as licitagdes atenderdo
ao principio do parcelamento, quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.

Na aplicacdo deste principio, o paragrafo 1° do mesmo art. 47 estabelece que deverédo
ser considerados a responsabilidade técnica, o custo para a Administracdo de varios contratos
frente as vantagens de reducédo de custos, com divisdo do objeto em itens, e o dever de buscar
a ampliacdo da competicdo e de evitar a concentragdo do mercado.

Logo, considerando que o parcelamento da solucdo € a regra, devendo a licitacdo ser
realizada por item sempre que o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo
para o0 conjunto da solucdo ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla
participacdo de licitantes.

Em vista disto, o principio do parcelamento NAO devera ser aplicado & presente
contratacdo, tendo em vista que eventual divisdo do objeto geraria perda de economia de escala
e causaria inviabilidade técnica.

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratacéo referente ao objeto vinculado a este documento objetiva dar os elementos
para a contratacdo de servicos de consultoria a serem prestados nas areas contabil, fiscal e de
recursos humanos, de acordo com as normas e principios contabeis vigentes, pelo periodo de
12 (doze) meses.

10 - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Foi verificada a necessidade de agendamento de reunibes prévias de planejamento e
alinhamento tanto para contextualizar sobre a Fundagdo Agéncia da Bacia Hidrogréfica do Rio
Sorocaba e Médio, bem como para acordar formas de entrega dos produtos.

11 - CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
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Nao existem em andamento contratacdes correlatas ou interdependentes que venham a
interferir ou merecer maiores cuidados no planejamento da futura contratacao.

12 - IMPACTOS AMBIENTAIS

N&o foram verificados impactos ambientais na contratacéo pretendida.

13 - VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Verificou-se que a contratacdo é vidvel, tanto financeiramente, quanto tecnicamente.

Jalia Nogueira Gomes

Responsavel
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